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ログイン画面 1-1ログイン方法

①ユーザー名（メールアドレス）とパスワードを入力
※3回間違えると10分間アカウントがロックされます。

②ユーザー名のアドレスに認証コードが記載されたメールが届きます。

③認証コードを入力し送信するとログインが可能です。
※3回間違えると10分間アカウントがロックされます。
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1-2 パスワードリセット方法

①「パスワードをお忘れですか？」を押下ください。 ②認証用アルファベットを入力し、
「パスワードをリセットする」を押下ください。

③リセットのメールが届きます。
記載されているURLにアクセスください。 ④新しいパスワードを入力し「パスワードリセットする」を

押下するとパスワードのリセットが完了します。

2
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①各登録情報のステータスが表示されます。
各登録情報のページに遷移できます。
【各ページ掲載情報】
・法人情報…法人情報/代表者情報
・契約情報…支払方法/口座情報/請求書・お支払計
算書宛先情報
・店舗情報…店舗基本情報/ご契約サービス情報

【ステータス詳細】

TOP画面 2-1メニュー説明

ステータス 状況

受付中 申し込みを受け付けています

審査中 申し込み内容を審査しています 

手続中 ご利用に向け各種手続きを行っています 

利用中 加盟店様がご利用中です 

②各メニューが表示されます。

・お問い合わせ・新着サービス・よくある質問は弊
社ホームページに遷移しますので、ホームページか
らでもご確認いただける情報となっております。

※解約のお申し込みはホームページのお問い合わせ
よリお申し込みください。

③提携サービス

弊社の提携サービスが表示されます。

④JSICからのお知らせ

【お知らせ】申し込みに関する通知が表示されます。

【新着サービス】新しい端末やサービスのお知らせが表示されます。

①

②

③

④
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加盟店情報 3-1基本情報

①

②

③

④

⑤
⑥

⑦
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①マイページ番号…加盟店マイページ登録によって振り分けら
れる番号です。

②ログインアドレスとJSICからのお知らせが配信されるメール
アドレスです。

鉛筆マークを押下し、アドレスの変更、お知らせ配信の有無を
編集できます。

※アドレスをご変更の場合、ログインIDも変更されます。引き
続き元のアドレスでログインする場合は、ユーザー管理画面か
ら新たにアカウントを作成してください。（P.11）

③変更が完了しましたら保存ボタンを押下してください。

（変更された項目は赤くなります。）

④法人情報/代表者情報の変更は審査が必要な為、書類でのお申
込みが必要です。

ダウンロード各種のページに遷移しますので、必要書類をダウ
ンロード、ご記入の上アップロードしてください。

⑤ステータスが表示されます。

ユーザー様で変更はできません。

⑥代表者情報が表示されます。

⑦契約情報に遷移します。
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加盟店情報 3-2代表者

5

①代表者情報が表示されます。

④代表者情報内容の変更は「こちら」より変更届をダウ
ンロードしお手続きください。提出方法については左記
メニューの各種ダウンロードページの申請書アップロー
ドでのご提出も可能です。※口座振替依頼書除く。

②ステータスが表示されます。

ユーザー様で変更はできません。

③契約情報に遷移します。

① ②

③

④



Copyright ©2024 Japan Settlement Information Center Ltd. All Rights Reserved.

⑧精算情報／口座情報の変更は書類でのお申込みが必要です。
ダウンロード各種のページに遷移しますので、

必要書類をダウンロード、ご記入の上、郵送にてお申込みくだ

さい。

3-3.契約者情報 支払方法/口座情報

⑦各店舗情報に遷移します。

①加盟店情報が表示されます。

①

②

③
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②加盟店番号(弊社にて加盟店様を管理させていただく際に附
番している番号です。)

③月内の売上締め日です。

④締め日からのお支払い日です。④

⑤設定いただいている月額費用お支払方法が表示されます。

⑤

⑥精算料250円は事務手数料を指しています。

⑥

⑦

⑧
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3-4.契約者情報 請求書・お支払計算書宛先情報

②変更したい項目の鉛筆マークを押下することで、編集が
可能になります。

③宛先情報の「法人と同様」を選択した場合、住所の入力
は不要です。

④宛名変更の際、ご指定がない場合は「ご担当者」とご入
力ください。

⑤変更が完了しましたら保存ボタンを押下してください。

（変更された項目は赤くなります。）

②

③

④

⑤
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①宛先情報が表示されます。

①
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3-5.店舗情報 基本情報

②店舗情報の変更につきましても審査が必要な為、書類
でのお申込みが必要です。

ダウンロード各種に遷移しますので、必要書類をダウン
ロード、ご記入の上アップロードしてください

①端末設置先の基本情報が表示されます。

図1 図2

※図2へ続く

①

②
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3-6.店舗情報 サービス情報

①サービス情報(対面決済)が表示されます。

④決済サービスの変更・追加・解約は申込フォームより
お申し込みください。

①

④ 9

②J-デビット決済利用有無について表示されます。

③利用中の決済ブランド名が表示されます
利用がない場合はブランクの表示になります。

②

③
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各種ダウンロード 4-1.ダウンロードページ説明

①申込に必要な書類をアップロードすることができます。
（免許証コピーなども可）

※拡張子に制限があります。記載以外の拡張子はアップロ
ードできませんのでご注意ください。

（対応拡張子：.xlsx、.xls、.pdf、.jpg、.png）

②書類での申し込みは必要な該当の書類名を押下するとダ
ウンロードされます。

※口座振替依頼書につきましては、金融機関へ原本の提出
が必要となりますため、弊社住所までご送付ください。

①

②
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ユーザー管理 5-1.ユーザー管理ページ説明/登録・削除

①

新しいアカウントを追加できます。

②

初期アカウント以外は、

アカウント権限を変更することが可能です。

権限 閲覧できない情報 各種ダウンロードページ ユーザー管理ページ

上位権限 なし 〇 〇

下位権限 代表者情報・口座情報 × ×

③

アドレス削除の画面が出ます。
「はい」を選択の場合は該当のアカウントが削除されます。

3-1②（法人情報ページ）でアドレスを変更した場合、

変更前のアドレスをユーザー管理にて登録すると

引き続き変更前でのアドレスでログインが可能となります。

※パスワードはメールにて通知されます。 11

①

② ③
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